A ESTADO DO MARANHAO
p PREFEITURA MUNICIPAL DE MONCAO
_ O CNPJ: 11.190.243/0001-16
GABINETE DA PREFEITA

DECRETO N.° 002/2025 de 08 de janeiro de 2025.

Dispée sobre o Recadastramento dos Servidores
Publicos da Prefeitura Municipal de Mongao,
Maranhao.

A Prefeita Municipal de Moncao, Estado do Maranhao, no uso das atribuicdes legais que
Ihe confere a Lei Organica do Municipio resolve:

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacdao dos dados cadastrais dos Servidores Publicos
Municipais titulares de cargo publico de provimento estaveis, efetivos e em estagio probatorio,
e que para esse fim faz necessaria a identificacdo do servidor, do seu perfil funcional, de sua
lotagdo, seu enquadramento funcional, bem como regula o Sistema de Escrituragdo Digital das
Obrigagdes Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas (eSocial), e outras informacdes consideradas
fundamentais para a Prefeitura;

CONSIDERANDO a implantagdo de medidas administrativas, objetivando maior controle e
celeridade a Secretaria Municipal de Administracdo e Gestdo, com a finalidade de buscar a
melhoria da qualidade das informag6es como instrumento de gestao de recursos humanos;

DECRETA:

A Prefeita Municipal de Mongao, Estado do Maranhao, no uso das atribui¢des legais que lhe
confere a Lei Organica do Municipio, resolve:

Art. 1° - Fica instituido o recadastramento obrigatério dos servidores publicos municipais
estaveis, efetivos e em estagio probatério da Prefeitura Municipal de Mongao/MA, que sera
realizado em duas etapas: )

| — Primeira Etapa: O recadastramento online sera realizado por meio de plataforma digital
disponivel no portal oficial da Prefeitura Municipal de Monc¢ao (http://www.moncao.ma.gov.br );

Il - Segunda Etapa: Confirmacao das informagdes e entrega de documentagdo - Presencial,
conforme o cronograma estabelecido neste decreto.

Art. 2° - Dos procedimentos da Primeira Etapa (Online)
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§ 1° O recadastramento eletronico estara disponivel no portal da Prefeitura

(http://www.moncao.ma.gov.br , no periodo de 13/01/2025 a 19/01/2025.

§ 2° O servidor devera acessar o sistema com suas credenciais (CPF e nimero de matricula) e
preencher o formulario digital com os seguintes dados:

e Informagdes pessoais (nome completo, data de nascimento, CPF, RG, PIS/PASEP,
endereco, telefone, e-mail, entre outros);

e Informagdes funcionais (cargo, lotagao, matricula, data de posse, vinculo, e demais dados
solicitados);

e Devem ser anexados de forma eletrénica todos os documentos previstos no edital.

§ 3° O ndo preenchimento correto ou completo do formulario eletrénico impedira a conclusao
do recadastramento.

Art. 3° -Dos Procedimentos da Segunda Etapa (Presencial)

§ 1° A etapa presencial ocorrera no periodo de 20/01/2025 a 24/01/2025, em local abaixo
discriminado:
Colégio Albérico Franca Ferreira

§ 2° Os servidores deverdao apresentar os documentos originais e copias, previamente
informados e anexados na etapa eletronica, para validacao pela comissdo de recadastramento.

§ 3° O servidor devera comparecer no horario estipulado portando documento de identificacao
com foto e os documentos complementares exigidos para cada categoria, como CNH
(motoristas) ou diplomas académicos.

Art. 4° - Das Auséncias e Regularizagdes

§ 1° O servidor que nao realizar qualquer das etapas do recadastramento devera apresentar
justificativa formal no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis apos o término da ultima etapa.

§ 2° Em caso de ndao comparecimento ou documentagao incompleta, sera concedido prazo
adicional de regularizacdo de até 15 (quinze) dias Uteis. Persistindo a irregularidade, sera
instaurado processo administrativo, assegurando-se o contraditério e a ampla defesa.
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Art. 5° - Da possibilidade de retengdo de salarios
§ 1° A retencao temporaria de pagamento podera ocorrer apenas ap6s a conclusdo do processo
administrativo, caso o servidor ndo regularize sua situacdo cadastral dentro dos prazos
estipulados.
§ 2° O pagamento sera restabelecido imediatamente apos a regularizacao.

Art. 6° - Da transparéncia e Relatorios

A comissado de recadastramento publicara, no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis apds o término
do processo, relatério consolidado contendo:

Namero de servidores recadastrados em ambas as etapas;
Casos de auséncias justificadas e injustificadas;
Irregularidades detectadas e providéncias adotadas.

Art. 7° - Das Disposicoes Finais

Os casos omissos serao resolvidos pela comissdao de recadastramento, em conjunto com a
Procuradoria Geral do Municipio.

Este decreto entra em vigor na data de sua publicagao, revogando disposi¢des em contrario.
Gabinete da Prefeita Municipal de Mongdo, Maranhao, em 08 de janeiro de 2025.

Barbara Nussrala Carvalho
Prefeita Municipal
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